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ISTITUTO COMPRENSIVO LUCCA 5

Alla c.a. della D.S. Prof.ssa Rimanti Fabrizia
pc alla docente Coordinatrice della scuola

Oggetto: richiesta ferie durante l’attività didattica1

Il/La sottoscritto/a ………………………..in qualità di docente di Scuola ………………………………….

a tempo           determinato indeterminato    in servizio presso questo Istituto nel corrente A.S.

CHIEDE alla S.V.

Di poter usufruire di n° 1 giorno di ferie il………………………….

La sostituzione avverrà come sotto declinato:

Ore Classe
Docente impegnato/a nella sostituzione

Nome e Cognome Firma
1 ora
2 ora
3 ora
4 ora
5 ora
6 ora
7 ora
8 ora

Ponte a Moriano,……………………… Firma del/della docente

………………………………….

Riservato alla segreteria

Il docente ha già fruito di n°…………… giorni di ferie, nel corrente anno scolastico.

Visto, si concede/ non si concede

La Dirigente scolastica
Prof.ssa Rimanti Fabrizia

_____________________________________________________________________________________
1Art. 14 Concessione di periodi di ferie durante l’attività didattica (art. 13 CCNL) contenuti e precisazioni:

a. I sei giorni di ferie, di norma non più di tre giorni continuativi, durante l’attività didattica, sonom concessi dal DS a condizione che ciò non comporti né
onere per l’Amministrazione, né riduzione del diritto allo studio per gli studenti, salvo quanto previsto dall’art. 15, comma2  del CCNL.

b. Il docente che intende usufruire delle ferie previste dall’art. 13, comma 9 del CCNL, presenta la richiesta al Dirigente scolastico di norma 5 giorni prima
del periodo richiesto.

c. Il docente che sostituisce il collega in ferie, deve mettere a disposizione le ore al di fuori del proprio orario di servizio.
d. La mancata concessione determinata da aggravio di spesa o da esigenze di servizio dovrà essere comunicata per scritto dal Dirigente scolastico e

consegnata, di norma tre giorni prima del periodo richiesto.
e. In presenza di più richieste per lo stesso periodo, il Dirigente scolastico darà priorità a:

-il non aver usufruito della stessa tipologia di ferie nell’anno scolastico in corso (con riferimento al n° di giorni già fruiti);
-la precedenza nella richiesta

Il presente modulo andrà compilato per ciascun giorno richiesto


