
 
 

 

ISTITUTO COMPRENSIVO DI SCUOLA DELL’ INFANZIA PRIMARIA E SECONDARIA DI I° GRADO 
“Giovanni Pascoli” 

Via Roma , 31  – 55051  BARGA (LU) 
Tel. 0583/711204 – 398174  Fax . 0583/711204 

LUIC81300A@ISTRUZIONE..IT - LUIC81300A@PEC.ISTRUZIONE..IT 
                  https://icbarga.edu.it 

 
 
Barga, 18 settembre 2022 

 
 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 
 

A tutti i docenti dell’ I.C. “G.Pascoli” 
Al D.S.G.A. 
ALBO- SITO 

VISTO il Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro (C.C.N.L.) per il Comparto Scuola 2016/18 che 
riconferma tutte le disposizioni del precedente contratto (CCNL 29.11.2007) in relazione alle 
attività di insegnamento e funzionali all’ insegnamento; 
VISTI il D.Lgs 165/2001, D.Lgs 150/2009 e D.Lgs 141/2011; 

 
PREMESSO quanto segue: 

 

“Gli obblighi di lavoro del personale docente sono articolati in attività di insegnamento e in 
attività funzionali alla prestazione di insegnamento. 

 

Le attività di insegnamento previste dalla normativa vigente sono pari a: 
1. 25 ore settimanali per la scuola dell’infanzia; 
2. 22 ore settimanali per la scuola primaria (+ 2H di programmazione didattica settimanale); 
3. 18 ore settimanali per la scuola secondaria di primo grado; 
distribuite in non meno di 5 giornate settimanali. 

 

Le attività funzionali all’insegnamento (art. 29 del CCNL) si distinguono in : 
 

1. attività individuali (preparazione delle lezioni, delle esercitazioni, correzione dei compiti, 
rapporti individuali con le famiglie, presenza in classe 5 minuti prima dell’inizio delle lezioni e 
vigilanza all’uscita degli alunni); 

2. attività collegiali; 
3. attività di aggiornamento e formazione in servizio, di studio e di sistematizzazione della 

pratica didattica secondo delibera specifica del Collegio dei docenti. 
 

Le attività funzionali all’insegnamento di natura collegiale sono: 
 

A) partecipazione a 
1. Collegi dei Docenti, 
2. attività di programmazione e verifica di inizio e fine anno, 
3. informazioni alle famiglie sui risultati degli scrutini e sull’andamento delle attività educative 

nelle scuole dell’infanzia, 
per un impegno individuale fino a 40 ore annue; 

 

B) partecipazione a consigli di intersezione, interclasse, classe, fino a 40 ore annue; 
 

C) svolgimento di scrutini ed esami. 
DISPONE il 

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ dei DOCENTI per l'a.s. 2022/23 
come di seguito descritto. 

ISTITUTO COMPRENSIVO DI BARGA - C.F. 81000990465 C.M. LUIC81300A - A410A4B - PROTOCOLLO GENERALE

Prot. 0006668/U del 18/09/2022 15:48:58

IV.1 - Piano triennale dell’offerta formativa PTOF

mailto:LUIC81300A@ISTRUZIONE.IT
mailto:LUIC81300A@PEC.ISTRUZIONE.IT
https://icbarga.edu.it/


 Attività funzionali all’insegnamento collegiali di tipo A (presenza/distanza) 
              Se le riunioni si svolgeranno   a distanza, sarà utilizzata la piattaforma MO365.    

 

A1) COLLEGI DEI DOCENTI 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
A2) RIUNIONI COLLEGIALI per attività di progettazione e verifica di inizio e fine anno. 

              Se le riunioni dovessero svolgersi   a distanza, sarà utilizzata la piattaforma MO365    

 

Attività Scuole  Data e ora  

 

Programmazione 
Percorsi 

interdisciplinari 

 

 

Per la S.Primaria  

concordare la 
procedura per 

registrazione 
valutazione in itinere 

 

Scuola infanzia Filecchio e Castelvecchio 

 

Scuola infanzia Barga  e Fornaci  

 

(C/O rispettivi plessi) 

 

 20 e 27 settembre 13:00-15:00  

   

23 e 26 settembre  13:00-15:00 

 

Scuole Primarie  (C/O  Primaria Barga) 

 
______________________________________ 

 
SS1  (C/O  SS1  Fornaci  di B.)  

 

3 ottobre   16:45-18:45  

7 ottobre   16:45-18:45 
__________________________ 

 
3 ottobre   17:00-19:00 

7 ottobre   15:00-17:00 
 

Verifica 
programmazione 

Scuole infanzia (C/O rispettivi plessi) 
 

  

 

28 aprile   16:30-19:30 Scuole Primarie  (C/O  S.Primamria Barga) 

SS1  (C/O  SS1  Fornaci  di B.)  

TOTALE ORE A2  7 H 

 
A3) INFORMAZIONI ALLE  FAMIGLIE SUI RISULTATI degli scrutini intermedi e finali   
 

Mese S.Infanzia S.Primaria S.Secondaria 1° 
Ottobre  

Organi collegiali   : 1H   
+ 
Incontri individuali: 6H ( non rientrano 
nelle 40 h) 

1 H (organi collegiali) 1 H (organi collegiali) 
Novembre / / 
Dicembre   

Febbraio 1H 1H 
Aprile   

Giugno 1H 1 H 

Totale ore 1H 3H 3 H 

Mese Data PLENARIO ORDINE  

S. INFANZIA S. PRIMARIA S. SECONDARIA1° 
 

settembre 
1.09.2022 giovedì  8:00-10:00 10:30-12:30  

2.09.2022 venerdì    8:00-10:00 
5.09.2022 lunedì 8:30-11:30    

30.09.2022 venerdì 16:45 – 18:45    

ottobre 28.10.2022 venerdì  16:45 – 18:45    

gennaio 20.01.2023 venerdì  16:45 – 18:45    

marzo 24.03.2023 venerdì  16:45 – 18:45    

maggio 19.05.2023 venerdì  16:45 – 19:45    

giugno 30.06.2023 venerdì 16:00 - 19:00    

TOTALE ORE 17H 2H 2H 2H 

TOTALE ORE A1 19H 19H 19H  
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Totale ore funzionali all’insegnamento di tipologia A è pari a: 

► 27 ore /40 ore per S.I. 
► 29 ore /40 ore per S.P. e SS1.  
Ore residue : potranno essere utilizzate per formazione sulla sicurezza  

 Attività funzionali all’insegnamento collegiali di tipo B (presenza e/o distanza) 
 

B) CONSIGLI DI INTERSEZIONE, INTERCLASSE, CLASSE: fino ad un massimo di 40 ore. 
Per ogni plesso, presente all’interno dell’I.C. è predisposto il calendario dei consigli di sezione, 
interclasse, classe, allegati al presente PIANO (all. a-infanzia, allegato b-primaria, allegato c- ss1). 

 
SCUOLA DELL’INFANZIA (2h per ogni incontro)  

ottobre, novembre, gennaio, maggio 8 h 

 
SCUOLA PRIMARIA (2h per ogni incontro)  

ottobre, novembre, gennaio, marzo, maggio 10 h 

 

SCUOLA SECONDARIA 1° grado (1h e 15’ per ogni incontro)  

ottobre, novembre, gennaio, marzo, maggio, giugno 
(con i genitori) 

7h e 30’ (per ogni classe)  

Totale ore funzionali all’insegnamento di tipologia B è pari a: 
► 8 ore /40 ore per S.I. 
► 10 ore/40 ore per S.P. 
► 7 ore e 30’ /40 per SS1° (relativamente ad una classe) 

 
I docenti che svolgeranno attività didattica ridotta calcoleranno le ore da svolgere in proporzione 
e presenteranno un piano di partecipazione alle attività funzionali all’insegnamento, di tipo 
collegiale, proporzionale alle ore di docenza svolte. Il modulo da riempire, per la dichiarazione del 
piano di partecipazione, è reperibile sul sito (modulistica) e dovrà essere restituito, compilato in ogni 
sua parte, entro il 30 settembre 2022 alla segreteria didattica. 
Tale modulo potrà essere spedito alla casella di posta istituzionale della scuola: 

luic81300a@istruzione.it 
ma solo se si invia dalla casella di posta elettronica personale ed ISTITUZIONALE. Se non si dispone 

ancora di una casella di posta istituzionale il modulo dovrà essere firmato di proprio pugno e 
consegnato in segreteria. 
E’ obbligatoria la partecipazione 

1. ai collegi di settembre (5/09), gennaio, maggio ( per docenti in comune con altre scuole)  
2. ai consigli novembre, prescrutini 

 
I docenti, che nella SS1° hanno più classi o più di 18 ore, parteciperanno solo ad alcuni consigli di 
classe, fermo restando che dovranno essere svolte 40; obbligatoria la partecipazione ai consigli di 
novembre-maggio. 

 

Scadenze perentorie: 
PDP per DSA e BES entro 11 novembre  (già firmati dalle famiglie – non sono concesse deroghe).  
PEI/PIS entro 11 novembre  (solo prima parte data la natura del documento).  
La consegna dei PEI/PIS (prima parte) potrà essere posticipata solo in presenza di GLO. 
PROGRAMMAZIONE DIDATTICA entro 11 novembre. 
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